
Registratrirny pkln na sprfvu registratriry

REGISTRATURNY pTAN

Slovenskej basketbalovej asocifcie / d,alej len SBA /

PRVA i.rsf
Uvodn6 ustanovenia a zii<ladnlpoj my

ct. t
Uvodn6 ustanovenia

(1) Tento registraturny plinvydbva Slovensk6 basketbalov6 asoci6cia (d,alej len SBA) v sflades $ 16 ods' 2 pism' b) zitkona(,.39512002 Z. z. o archivoch a registraturach a o doplneni niektoqfchz6konov v zneni neskoriich predpisov.

(2) Registrattrny pli'rr, SBA uprar.uje postup SBA pri spr6ve registratury, a to najmii priorganizovani manipul6cie s registratfirnymi zirmam,ami a spismi po itn vybav"eni auzl.uoreni. ako aj prinilelitom a pravidelnom vyrad,ovani registratfimy ch zLznamov. 
'

(3) Prezident SBA d6sledne db6, aby kaLdy zamestnanec dodrZiaval pri spriive registratury
ustanovenia a vecnd dlenenie registratury podlh registiatirrneho pl6nu.

(4) Dozot nad vyrad'ovanim spisov, vr6tane Speci6lnych druhov z6znamov SBA r,ykon6vaMinisterstvo vnftra SR - Slovens\i n6iodny archfv 1a'ate; ten ,,sNA,i)i.

tt. z
Z6l<tadn6 pojmy

(1) Spr6va registratury je organizovanie manipulScie so zdznamami a spismi (prijimanie,triedenie, evidovanie,. obeh, tvorba, r,ybavovanie, odoiielanie zaznamov a ukladanie, ochrana arytad'ovanie spisov (zilznamov), ako aj niieLit6 person6lne obsadenie, priestorov6 a materi5lnotechnick6
zabezpedenie registratury SBA .

- (2) Zirmamje pisomn6, obrazovl, zvukov6 a infm sp6sobom zaznamenanlinform1cia,l11ord
pochidza z dinnosti SBA alebo bola SBA doruden6.

(3) Registratutny zdznam(dokument) je inform6cia, ktorf SBA zaevidoval.

(4) Spis je sfbor registraturnych zbznamov, ktor6 vznikli pri vybavovani jednej veci a SBA ich
zaev idov al v registratf rnom denniku.

(5) Spisoqf obal je neoddeliterh6 sridast' spisu, do ktordho sa zakradajitjednotliv6 registraturne
zinnamy (podania a r,ybavenia) spolu s prilohami.

' E l8orls' 1 a$24ods.3zdkona d.3g5l2oo2Z.z.oarchivocharegistratrlrachaodoplneniniektonjchz6konov vznenineskor5ich predpisov



(6) Registratura je sfbor v5etkych registraturny ch ziznamov poch6dzajircich z dinnosti SBA avset[ich zbznamov SBA dorudenych, ktor6 boli zaevidtvan6 a bolo im pridelen6 dislo spisu . Sridast'ouregistratfiry st aj evidendnd pom6cky.

(7) Registrattrny dennfk je zilkladnd evidendn6 pom6cka spr6vy registratriry. obsahuje ridaje oprijati, tvorbe, vybaveni, odoslani zlznamov a uloZeni a r.yradeni .pirou.

(8) Registratrirny plin je pom6cka na 6deln6 a systematick6 oznadovanie a ukladanie spisov.Pridelenim registraturnej znadky urduje spisom miesto v registrature; d'alej urduje spisom znak hodnoty alehotu uloZenia.

(9) Registratirna znadkaje symbol
skupinu spisov. Registratfrna zradka sa
/ alfanumerickdho syrnbolu / .

(10) Registr{urne stredisko je miesto, kde sa ukladajri a ochrariujri uzatvoren6 spisy SBA douplynutia predpisanlfch leh6t uloZenia a do ich r.yradenia.

(11) Spr6vca registratriry je zamestnanec SBA , ktory metodicky usmeniuje zamestnancov SBAna riseku sprSly registratury, zodpovedS za v5etky odborn6 dinnosti suvisiu"" ,l spravou registratury
v SBA, vrdtane dinnosti registraturneho strediska apripraty vyrad'ovacieho konania.

(12) osobitn6 systematick6 evidenciaje integrdlna sfdast'spr6vy registratury; slfZi na evidovanie
tzv' SpeciSlnych druhov registratrimy ch zdznamov (napr. ridtovn6, person6l ia, zikaznjcka, technick6 a in6
5pecifick6 agenda).

DRUHA i,tSf

Ukladanie spisov a ziznamov

dr. s
Registratrirny pkln

(1) Registratrirny pl5n je pomdcka na fdeln6 a systematickd ukladanie spisov. ileni
registratirru do vecnych skupfn a urduje spisom registratfrrnu znatku,znak hodnoty a lehotu uloZenia.

(2) Registrat[rrny pl5n je usporiadan;i podl'a vecnych skupin jednotlivych frsekov dinnosti.

(3) Registrattirny plSn SBA a jeho dodatlqy priprar,uje sprdvca registratury SBA.

dt. +
Priruinf registratrira

(1) Spisy SBA rybavend auzatvoren6 v aktu6lnom kalend6mom roku sa ukladajri vprirudnej
registrature spracovatel'a,kde ost6vajri uloZend jeden kalend6rny rok nasledujrici po roku
r'ybavenia.Manipulovat' s nimi mdZe iba spracovatel', ktorii ich r,ybavoval , ,oapou.aa ia ichtezpedn6
uloZenie, frschovu a ochranu.

(2) Spracovatel' pred uloZenim spisu tyradi z neho nadbytodn6 vyhotovenia a pomocn6
pozn6mL7. Koncepty zost|v ajt v spise.

ustanoveny registratfrnym pl6nom pre urdiqi spis alebo
sklad6 z vel'k6ho pismena abecedy a arab.ke; dislice



(3) Spracovatel'pred uloZenim spisu skontroluje irplnost' spisu a irplnost,fdajov na spisovomobale' Spis oznai,i registratirrnou znadkou, predpfsanlfm ,riko hodnoty 1at;e v."girt.um.nom pl6nestanoveny) a lehotou uloZenia.

(4) IJloLndjednotky (spisov6 dosky so Snframi, obaly) sa oznadujf Btftkom s n6zvom SBA ,n'zvom organizadndho fitvaru, nlzvom druhu agendy p.i.ua"*j k registraiirn"l ,ruot., registraturnou
znadkou, makom hodnoty (ak je v registratfrno* prar" stanovei;y), lehotou uloZlnia a rokom spisov.

(5) Vybavend a uzafroren6 spisy- spracovatel' po roku irscholy v prirudnej registrature
odovzddva do registratrirneho strediska ni zdklide odovzdilacieho zoznami 1ur* d. l), ktory pripravi
v dvoch vyhotoveniach.

(6) Spisy sa odovzd6vajri fplnd, riadne.oznaden6 a usporiadand podl'a registraturnych znadiek.
Registratrirne stredisko neprevezme spisy bez odovzd6vaci eho zoznamu.

(7) odovzd6vaci zoznam obsahuje n6zov SBA, dritum odovzdania, registraturnu znadku, disla
spisov, rok, znak hodnof, lehotu uloZenia, podpis spracovatelh a podpis spnivcf registratury.

tr. s
Registratrf rne stredisko

(1) Registratfrne stredisko organizuj e a zabezpeduje v urdenlfch terminoch preberanie spisov,ich evidovanie, oznadovanie a ukladanie, bezpednfr tsc-hovu a v5estrannfi ochranu, ako aj hodnotenie alyrad'ovanie spisov.

(2) Registratrirne stredisko d'alej umoZriuje opr6vnenlm osob6m nazeraniedo spisov, ako aj ich
rypoZidiavanie a r.yddvanie vypisov a odpisov znich.

(3) Spisy sa ukladajri podl'a rodnikov a podl'a registratrirnych znadiek so zachovanim dfselndho
poradia v riimci registraturnej znadl<y.

(4) Registratrirne stredisko vedie evidenciu prevzatych spisov rozdlenenych, na z1klade
preberacich zoznamoY,.podl'aregistratfirnych zna(iek.Y-zoznamepri kaZdej poloZke vynaEi jejpresn6
uloZenie (miesto) v registraturnom stredisku (miestnost', reg6l a jeho dasti, polica, ukladacia jednotka).

(5) SBA ddsledne db6 o tak6 umiestnenie a materi6lno-te^chnicke vybavenie registratumeho
strediska, aby spiflalo podmienky pre vsestrannf ochranu registratriry.t-"---*

(6) Registratrirne stredisko riadi a za ieho dinnost' zodpovedd spr6vca registratury. Spriivcaregistratiry d'alej metodicky usmerf,uje zamestnancov pri spr6ve registratury, zaiezpeduje Ekolenia
zamestnancov k registratirnemu pl6nu. Pripravuje lyradbvanie spisov z rigistratarneho strediska,
vrbtane vyrad'ovania SpeciSlnych druhov registraturny ch zlznamoy.

SprSvca registratury pripravuje registraturny pl6n SBA .

(7) Speci6lne druhy registratirrny ch ziznamov sa ukladajri oddelene,zost6vajri u spracovatelbv.

TRETIA CASf
VyuZivanie registratriry

$ 17-25 r'yhliSky MV SR E. 62812002 Z. z.,ktorou sa vykonavajri niektord ustanovenia z(tkonao archivoch a
registratrirach a o doplneni niektorych z6konov v znenineskorsich predpisov

.e



tlo
VyuZivanie

(1) Registratfru SBA m6Zu vTuLivaf jej zamestnanci pri plneni svojich pracovnfch riloh, akoaj pri poskyovani inform6cii verejnosti. Regisiratfra sa vyuLiva'nareraniri, nyiozieiurrunfm, ako ajr.yd6vanim odpisov (k6pif) a vypisov zo spisov.

(2) Yyrfiivanie registratriry sa uskutodiluje v srilade so z6konom o ochrane osobn;fch irdajov.3

(3) Registratirru moZno vyuLivat len za podrnienok vyludujircich poskodenie, znidenie alebostratu registraturneho zLznamu alebo spisu.

it.t
Naze ra n ie a zap oiliiiava n i e re gistratri rnyc h z6zn am ov

(1) Zamestnanci SBA mdLunazerat'do spisov uloZenych v registraturnom stredisku alebo si ichzapoLl('iavat'v rozsahu potrebnom na plnenie ich pracovnycn nton u pJtornrorti ,p.a*, registratfry.

(2) SBA umoZni na zdklade pisomndho poverenia nazeraniea do svojich spisov a ich poZidaniepr6vnickym osob6m, ktor6 do nich potrebuj fi nazriet' v srivislosti s plnenim ,ro;i"f, ,ifolr.

(3) stsA m6Ze povolif nazretie d9 spisov na zitklade pfsomnej Ziadosti aj inym osob6m, ak saich likaj ir a ak preukiLu od6vodnenost, svoj ej po Liadavky .

(4) Zamestnanec SRA potvrdf prevzatie rypozidandho spisu podpisom na qipoZidnom lfstkuYi'poLidni'listok sa w.nlriuje v dvocli vyhotovenia& u pr" kaLdy ryLiadany spis osobitne. Spriivcaregistratury vloLi vypolidn;i listok do dasuleho vr6tenia na miesto vypozidandho spisu(vzor d.2)

(5) vypozidanie spisu mimo SBA m6Ze povolit'len prezident alebo generdlny sekretar SBA.v takom pripade sa lyhotovi reverz v dvoch exempliiroch, v ktorom sa uvedie dfslo spisu, vec, podetlistov, podet a druh priloh, identifikadn 6 rtdaje o Ziadatelbvi a dovoa vypoLidaniatrro..e .:y

(6) Registratrtrne zbznamy sa spravidlapoLitiavajir na 15 dni, ak osobitnli predpis neustanovujeinak' Spr6vca registratriry kontroluje dodrziavanie qipoZidnej lehoty; v od6vodnlnlich'pripadoch m6Zeso s[rhlasom ptezidenta alebo gener6lneho sekret6ra SBA iehotu predizit'. po virlteni spisu odovzdik6piu qiipoZidndho listka alebo reverzu tomu, kto spis vr6til. o vypoZidani a vrdteni spisov vedieevidenciu.

it. s
Vyddvanie qipisov a odpisov

Odpis (k6piu) alebo qfpis zo spisu moZno r.yhotovit'v rozsahu oprdvnenlfch nirokov Liadatel,a,
a to len na ziklade pisomnej Ziadosti.

Srr,,nrA cast
Vyrad,ovanie spisov

ir. q

Zisady hodnotenia a lyradrovania spisov

3 zekon (. 42812002 z- 2.. o ochrane osobnych ridajov v zneni neskorsich predpisov.



a Speciflnych d ruhov registratri rn y ch zfuznamov

(1) Hodnotenie a vyrad'ovanie je sfhrn odbornych dinnosti, pri ktorlich sa zregistratury
vydleilujri spisy, ktoqfm uplynula lehota uloZenia a posudzuje sa ich dokumentdrna hodnota.

(2) Predmetom r,yrad'ovania s[ v5etky spisy, ktor6 nie sri potrebn6 na d'alsiu dinnost' SBA a 
a

ktorym uplynuli ich lehoty uloZenia.

(3) Vyradbvanie spisov zahiiaposridenie a rozhodnutie, Ze:
a) spis m5 trvahi dokument6rnu hodnotu, a preto po uplynuti lehoty uloZenia a po vyradeni z registratriry

je urdenlii do trvalej archivnej starostlivosti SNA
b) spis nem6 trvalf dokument6rnu archivnu hodnotu, a preto po uplynuti lehoty uloZenia a po vyradenf

z registrafiiry je urdeny na zridenie.

(4) Vyrad'ovanie Speci6lnych druhov registraturnych zftznamov sa pripravuje oddelene u
spracovatel'a, z ktor6ho dinnosti vznikli a ktorli ich spravuje.

cI.10
Znak hodnoty

(1) Znakom hodnoty ,,A" sa oznaduje spis , ktoqf mii trvalir dokument6rnu hodnotu podl,a kritdrii
hodnotenia zfvnamu (obsah, p6vodca, obdobie vzniku, jedinednost'r,yhotovenia, hodnovernost' a nosid
zdznamtt). Spisy oznaden6 znakom hodnoty "A" sfi urdend na odovzdanie do trvalej archivnej
starostlivosti SNA .

(2) Znak hodnoV uA" sa vztahuje iba na jedno r,yhotovenie registratfrneho zdznamu. pri
registraturnych zaznamoch je to u prijemcu prvopis podania a u pdvodcu rovnopis odoslan6ho
registrat[trneho zdznamu. V5etky ostatn6 vyhotovenia, t. j. duplikdty a multiplik6ty, ktord p6vodca
roz5iril, sa v5eobecne povaZujri za registraturne zitznamy bez dokument6rnej hodnoty uiOZrsa navrhnrit,
na r,yradenie s vedomim a sfhlasom spr6vcu registratriry, ak uZ nie sri potribn6 pre dhl5iu dinnost' SBA

(3) Znak hodnoty ,,A" je zdv'azny spravidla len pre spisy, ktorych p6vodcom je SBA . Vlfnimku
tvoriavyznamn|, zdznamy cudzieho p6vodu vyrazne sa likajtice dinnosti sBA .

il rr
Lehota uloienia

(1) Lehotu uloZenia spisov stanovuje registraturny pl5n SBA .

(2) Lehota uloZenia je podet rokov, podas ktoriich SBA potrebuje spis pre svoju dinnost'.
Urduje, po kol\ich rokoch od svojho uzatvorenia sa spis stane predmetom lyrad'ovania. Vy;aaruie3u
arabsk6 dislica. Lehota zad,ina plynrit' 1. janu5ra roku nasleduj[rcom po ioku, v ktorom bol-spis
uzatvoreny. Do jej uplynutia musf zostat' spis uloZeny v registraturnom stredisku v p6vodnom
registraturnom usporiadani.

(3) Lehota uloZenia sa m6Ze v oddvodnenych pripadoch prediZit'. Lehotu uloZenia je moZn6
fpravou registratfrneho pl6nu a so sirhlasom SNA v od6vodnenych pripadoch aj skrftit'.

o 
5 19 ods. I zitkona € 39512002 Z. z.
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ct. t2
postup pri lyrad'ovani spisov a speciflnych druhov z,znamov

(l) sBA predklad6 n6vrhy na ryradenie a vyrad'uje spisy a ipeci6lne druhy registraturnychzdznamov (dhlej len ,,ryradbvanie spisov;') 
_v 

pravidelnych intervaloch dohodnutych so SNA; tietonesmf byt'dlhsie ako pdt'rokov.s Ak ned6jde k dbhode, le'hotu urdi SNA .

(2) Statut6rny z6stupca SBA d6sledne dbit, aby sBA zabezped,llapravidelnd a p1{novit6vyrad'ovanie spisov v srilade s ustanoveniami registratri.neho pLinu.

(3) Vyradbvanie spisov, ktorym uplynuli predpisan6 lehogz, sa priprar.uje v registratfrnomstredisku.

(4) vyrad'ovanie spisov sa uskutodiuje v srilade s registratfirnym pl6nom platnlim v dase vznikuspisu.

(5) Spr6vca registratriry zabezpe(i r.yhotovenie zoznamu spisov urdenlich na vyradeniez registratfrneho strediska a to osobitne pre vecn6 skupiny spisov so znakom hodnoty,,A,, a osobitne prevecnd skupiny spisov bezznaku hodnoty "A"._Takto er"r.ny zoznam(vzor i,.4 a5)je usporiadanydorodnikov a vecnych skupin podl'a registiatrirneho pl6nu SBA s uvedenfm mnozstva,uyradenych spisovvyjadren6ho v ukladacich jednotkrich (spisov6 dosi<y, barfk, archivr" sk;i;i,;j

ir. rs
Nfvrh na vyradenie spisov

(l) Spr6vca registratury pripravi v dvoch ryhotoveniach n6vrh na r.yradenie spisov (d,alej len,,n6vrh") (vzor d. 6)' N5vrh schv6leny prezidentom alebo gener6lnym sekretrirom SBA zaevidujespr6vca registratury v dennfku' origin6l sa spolu s priloha# (zoznamami) odovzd6 SNA ; k6pie siponech6 registraturne stredisko. 7

(2) Spisy uvedend v niivrhu zostanit uloZend v registratfmom stredisku,tak, aby pri odbornejarchivnej prehliadke mohli byt' pohotovo predloZen6 zimestnanco," sNA. ii.iu porozl"k spisovoznadenych znakom hodnoty ,,A" a spisov bez znakuhodnoty ,,A" vyraJ'o urri"no'^r"amu sa tyznatiaaj na prisluinej filoZnej jednotke.

€) SNA posridi ndvrh a preveri jeho nadviiznost' na predchhdzajfrce vyrad,ovacie konanie.Nefiplny alebo nekvalitnli n6vrh u.iti sBA na doplnenie alebo na prepracovanie. vykond odbornfiarchivnu prehliadku, posridi dokument6mu hodnotu spisov avyditrozhodnutie, v ktorom stanovi ktor6spisy majri trvahi dokumentSrnu hodnotu a sir urdeni do trvalej archivnej starostlivosti a ktor6 spisynemajir trvahi dokumentfunu hodnotu a sf urden6 na znidenie.s

(4) Ak SNA neuplatnf do 60 dni n6rok na prevzatie niektoqych z dokumentov navrhnutychna r'yradenie do trvalej archivnej starostlivosti, ner,yd5 rozhodnutie a vezme ozniimenie o ichr'yradenf na vedomie, mdLe p6vodca registrat[rry registratirrn e zLznamy (dokumenty) bez twatejdokumentiirnej hodnoty znidit, .

(5) Znidenie spisov sa uskutodiiuje na n6klady SBA

t$
u$
,$
,$

18 ods. 3 vyhlrlSky MV SR L 62812002 Z. z.
I 1 ods. 2 a 3 vyhl65ky MV SR E. 62812002 Z. z.
l1 ods. 1 vyhl65ky MV SR E. 628/2002 Z. z.
t2 vyhl65ky MV SR L 628t2002 Z. z.

--,1-,cq4\



ct. t4
Preberanie spisov posridenfch ako archivne dokumenty

(1) Vyradenie spisov satyznadi v evidencii registratrirneho strediska.

(2) SBA zabezpei,i viestrannf ochranu spisov, ktor6 boli posridend ako archivne dokumenty do
dasu,.kym ich SNA prevezme do trvalej archivnej starostlivosti. Tieto spisy sa ukladaj6 v registraturnom
stredisku oddelene od ostatnlich spisov.

(3) SNA preberS do trvalej archivnej starostlivosti ucelen6 sfbory archivnych dokumentov
alebo ich ucelen6 dasti uloZen6 v oznadenych archivnych Skatuliach protokoirirn", u dJhodnutej lehote.
Dokladom o prevzati archivnych dokumentov je dvojmo vyhotoveny preberaci protokol. vyhotovuje hosNA na zilklade odovzdivacieho zoznamu spisov ,,A" lyhotovenent'sga grlr e. i1; ietro originat3el
odovzdl.e Odovzdanie archivnych dokumentov do SNA sa uskutodf,uje na n6klady SBA .

(4) Evidendn6 pom6cky sa odovzd6vajri do SNA aZ po vyradeni v nich zaevidovanych spisov.

ct. 15
Registratrirny pl6n

Slovenskd basketbalov6 asociecia
JunScka 6, 832 80 Bratislava

Registrat[rrny pl6n

Registratrirna
znaika

Vecny obsah dokumentu
Znakhodnoty -
Iehota uloZenia

(v rokoch)
A Riadenie
A1 Dokumenty o vzniku a likviddcii (z6niku) SBA A-1
A2 Vnritorn6 smertrice - organiza(ny poriadok, pra"or.ry,

disciplinrirny a internd smernice SBA A-1 0

A3 Valnd zhromaLdenie - zdpisy a prerokoruny r.ruterial A- 10
A4 V:fkonny vybor - z6pisy a prerokovany materr,itl A- 10
A5 Kontroln6 (revizna ) komisia - zapisy a prerokora.ry

materiril
A- 10

A6 Zasadnutie komisif SBA ( mlddeLe,rozhodCoq
disciplin6rna, arbitrifina, trdnersk 6 , reprezentadnl,
metodick6, z4ravotn6, sut'a2n6....... ) - z6pisv

5

e 0 l4 vyhlasky MV SR (.62812002 Z. z



a prerokovany materiii
A7 Dokumenty o dlenstve SBA v medzinirodnych

a slovenskych organiz6ci6ch
A-10

A8 Evidencia yyznamer:rani SBA 5
A9 Vlyrodnri spr6va A- 10

B. Ekonomickri agenda

B1 Udtovn6 zixierka A- 10
B2 Udtovnd doklady 10
B2 BeZnd ridty 10
82.1 Fondovy ridet l0
82.2 Udet soci6lneho fondu l0

B3 linandnyplinarozpodet I rodny I A- 10
B4 Udtovn6 zdznamy o sp6sobe

vedenia tidtovnictva, ridtovy rozvrh, smernica o obehu
ridtovnych dokladov, zoznamy fdtovnych knih, zoznamy
diselnych znakov alebo inych symbolov a skratiek
pouZitych v fdtovnictve, odpisovy pl6n

i0

B5 Faktirry a kniha faktrir 10

B6 Pokladnidn6 doklady l0
B7 Inventtirne stipisy, inventar izadne zdpisy t0
B8 Daf,ov6 agenda - daiov6 priznanie, fdtovn6 zinnaiy o

dariovom konani, spr6vnom konani, trestnom konani,
obdiansko-stidnom konani alebo inom konani. ktor6 sa
neskondilo

10

B9 Udtovnd ziunamy neuhradenych pohl'ad6v ok a zilazkw,
dot6cie poskytnut6 dlenom SBA a in6

t0

810 Ostatn6 ridtovnd ziznamy - vytidtovanie a spr6vy o
pracovnych cest6ch, ziunamy o prev6dzke motorovych
vozidiel a ind

5

Bll Dot6cie z rlznych in5titricii SR t0
Bt2 Bankovd irdty - v domdcej azahramine.j mene 10
813 Zmluvy 10

B14 Ziznamy o vykonani inventarizdcie 10

C. Personflna a mzd,ovii agenda

J&,



C1 Osobnd spisy zamestnancov 70
(od narodenia
zamestnanca)

C2 Pracovn6 zmluvy, dohody o r.ykonani pr6ce, d"t-dy o
brig6dnickej dinnosti Studentov, dohody o hmotnej
zodpovednosti a ich evidencia, prikazne ain6 rrrriurl,
s f,izickymi osobami

10

C3 Evidencia doch6dzky - dovolenky, p.acovn6 .reschopnosti
neplaten6 vol'no a podobne

5

50
C4 Mzdov6listy
C5 V:iplatnd listiny 10

C6 Rodnd zridtovanie preddavkov dane ro z6visleiEnnosti l0
C7 ZrLlky zo mzdy 5
C8 Podklady k vypodtu miezd 10
C9 Soci6lne a zdravotnd poistenie - prihl6sky, odhlasky,

?meny, poistn6, prispevky, vykazy a k6pie evidendnych
Listov ELDP

10

c10 PoruSenie pracovnej discipliny - opatrenia , pra"orn6
qpory

t0

;Jc1l Zndosti o prijatie do zamestnania - zamietmrte

D Sportovo-o rganizaini agenda SBA

D1 VyZrebovanie sut'aZi, lyhl6senie a rozpis sita\i -
vSeobecnd ustanoveniapre vSetky sutaZe riadend SBA
I interne pokyny /

A5

D2 Evidencia hr6dov prich6dzajricich a odchadzaiucirh zo
a na Slovensko.

A5

D3 Medzin6rodnd sut'aZe- OH. MS, ME, U"i"etriildy
veter6ni a ind sut'aLe vSet\fch vekovych kateg6rii _
zoznamy tdastnikov, pozvdnky, prezen(nd listiny,
hodnotiace spriir,y

Al0

D4 Evidencia zmluv so Sportovcami 10
D5 Zdpisy zmalstr. stretnuti podfa rodnikov ikateg6rii v

SBA
10

D6 Statistickd, Sportovd udaje zM-SR resp. malitr. zap.asov
v5etklych kateg6rif podl'a rodnikov

10

D7 Evidencia dlenskej zdkladne - registr6cialpreut<az9
dlenov a licencie hrddov, trdnerov, rozhodcov a
komis6rov: prestupy, host'ovanie hriidov, kore5pondencia
att.

l0

D8 Starostlivost' o odborny rast trdnerov, iorh"d.o%
komis6rov - Skolenia, semin6re, doSkolovania

l0

D9 Sripisky druZstiev podl'a rodnfkov a kateg6rif v SBA A.10
D10 Licencie trdnerov s osobnymi fdaimi poeas Oinnosti 5- po ukondeni

_s.



v oddieloch a v St6tnej reprezent6cii po ukondeni dinnosti

l0Dl1 Utvary talentovanej ml6deZe - evidencia, zrrrluw
Dt2 Vycvikovd tdbory evidencia - n6plfi odbom6

a spolodensk6
5

Di3 Sristredenia - vSetkych rcprezentlcii SR / ,"mi"6"ie,
pozvirtky, tr6ning. pl6ny, hodnotenia sfstr., vysledky,
filmovd ziznamy a in6 dokument6cia

5

DT4
5

E Agenda bezpeinosti a ochrany ,d.uria l.i p.r{"i,
protipoZiarnej ochrany, civilnej ochrany SZ

5
E1 Fvidencia pracovnych urazoy
E2 Skolenia BOZP ? protipoZiarne.j ochrany - rara^v 5
E3 In6 dokumenty tykajfce sa BOZ? , p.otipoZiu.nej

ochrany, civilnej obrany
5

F V5eobecnd agenda

F1 Registratrirny dennik A10
F2 Vyradenie a preberanie dokumentov do archivu A10
F3 KoreSpondencia 5
F4 Statistick6 vi,kazy - rodn6 A10
F5 Statistickd vykazy - ine 5
F6 Propagadn6 dokumenty asoci6cie 410

CI. 16
Zdverein6 ustanovenia

'r,(
(.

g"g
Tento registraturny pl5n nadobirda ridinnost' : december 201 1 L-4



Organizhcia: Slovensk6 basketbalov6 asoci6cia /SBA/
Organizadny fituar:
DStum odovzdania:

Por. d. RZ N5zov vecnej skupiny ZH-LIJ Rodnik MnoZstvo

Registratrirne stredisko
Podpis

RZ
ZH
LU
Pozn6mka:

Odovzd6vaj :iuci or ganizadny ritvar
Podpis

registratrima ntadka
mak hodnoty
lehota uloZenia
Do pozndmky sa zapisuje znak"0", tj. neodovzdanli spis.



Yzor.d,.2

WpoZrcttY LisroK

Registrat0rn a znadka Vybral:
(kto, kedy)

Ziadatel':

Cislo spisu ZaloZil:
(kto,kedy)

Podpis potvrduj0ci
prevzatie

Pocet listov a priloh:



Vzor d.3

Slovensk6 basketbalovd asoci6cia
Jundcka 6

832 80 Bratislava

REVERZ

Adresa organiz6cie ZiadajUcej
o p62i6ku

Potvrdzujeme,Ze sme prevzali spis ako vfpoZicku od SBA
Zavdzujeme sa,Ze spis bude bezpedne uloZenli a pouZitli len v uradnfch miestnostiach
azalym [delom ,pre ktoni bolzapolieanli.Dalej sazavitzujeme,Ze spis vr6time
organiz6ciiv pOvodnom fyzickom stave ,usporiadani a rozsahu a dohodnutfm spOsobom

PoZidanii bol tento spis:

VypoZidan6 dna:

Meno a priezvisko zamestnanca Meno a priezvisko

organiz6cie: zdstupcu Ziadatel'a o vfpoZidku:

Podpis: PodPis:

Pe6iatka Pediatka:

Vr6tn6 dia:

Prevzal. Odovzdal:



Yzor 8.4

SKT]PiN REG
DNOTY "A" NA

Odtladok pediatlgz SBA Slovensk6 basketbalov6 asoci6cia / SBA /

Priloha k n6vrhu na r,yradenie
iislo spisu:
D6tum

Zoznam vecnf ch sku pin registratri rn y ch zizna,mov so znakom hod noty,,A,,
navrhovanych navyradenie

Por. RZ N6zov vecnej
skupiny

Rozp?itie

rokov
MnoZstvo Pozn6mkaZH

Ltl

Por. d.

RZ
Vecn6 skupina
ZH
LU
MnoZstvo
Pozn6mka

- poradov6 dislo
- registraturnaznadka
- ndzov podl'a registratrirneho plSnu
- znak hodnoty
- lehota uloZenia
- podet fasciklov, balfkov a pod.
- napr. obmedzenie pristupu, fuzicl<y stav a pod.



Vzor i. 5

Odtladok pediatky SBA : Slovensk6 basketbalov6 asociScia / SBA /

Priloha k n5vrhu na vyradenie
eislo spisu:
D6tum

Zoznam vecnlich skupin registraturnych zdznamov bez znaku hodnotSz ,,A,,

navrhnudch na vyradenie

Por. RZ
c.

N5zov vecnej
skupiny

LU Rozpiitie
rokov

MnoZstvo Pozn6mka

Por. d.

RZ
Vecn6 skupina
LU
MnoZstvo
Pozn5mka

- poradovd dislo
- registratrirn a znadka
- nbzov podl'a registrat[rrneho pliinu
- lehota uloZenia
- podet fasciklov, balikov, 5an6nov, a pod.
- napr. obrnedzenie pristnpu, fyzicky stav a pod.



Yzor (,.6

NAvnrr xn \rynnnnNrp nncrsrn-q.ruRNvcH zAzNA.vIov

Papier s predtladenym n6zvom organizdcie - hlavidkovy papier SBA

Ministerstvo vnritra SR
Slovensky n6rodny archiv
Drot6rska cesta 42
845 05Bratislava 15

VaSe dislo/zo dfla NaSe dislo Vybavuje DStum

Vec
NSvrh na vyradenie registratfirnych zhznamov
- nredloZenie

Podfa $ 19 z6kona NR SR d. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o doplneni

:::::":l::::::::fl;11ffi,ffi JTfi:l:#f;':3ffi 
":r"*'poch'dzajt';cezdinnos'1i

Registratrirne zinna:ny usporiadan6 v srilade s registratfrnym pl6nom

d. .......... z roku ....... navrhujeme vyradit'takto:

1. zianamy so znakom hodnoty "A" vpodte .......... poloZiek zrokov odovzdat' do

Slovenskdho narodn6ho archivu.
2. Zdznamy bez znaku hodnoty "A" v podte ......... poloZiek z rokov odovzdat na

znidenie.

Registratrirne ziznamy navrhnut6 na vyradenie sf uloZend podl'a vecnjch skupin registraturneho

pl6nu platndho v dase ich vzniku v registraturnom stredisku ...........'.."..'..'( SZ ).

Vyhlasujeme, Ze v5etkym registratirmlm ztnnamom navrhnutym na vyradenie uplynula

lehota uloZenia.
Vyhlasujeme, Ze registratfirne zhznamy navrhnut6 na lyradenie uZ nepotrebujeme na svoju

6innost'.
Liada*e preto o posridenie predloZen6ho n6vrhu na r,yradenie registraturnych z6znamov so

znakom hodnoty "A", ako aj registraturnych zbznamov bez znaku hodnoty "A", ktord sri uveden6

v pripojeqfch zoznamoch vecnych skupin registratfrnych ziznamov navrhnut5ich na vyradenie.

2 prilohy

odtlaiok peiiatlqt
podpis



1.

2.

titul, meno, priemisko

funkcia

Yzor L 7

ZOZNAM ODOVZDAVANVCH ARCHI\TNYCH DOKUMENTOV

Por. RZ N6zov vecnej Rok Cislo ukladacej Pozn6mka
d. skupiny jednotky

dStum meno, priezvisko a podpis
zamestnanca, ktory zoznam lypracoval

Por. d. - poradovd dislo
RZ - registraturnaznadka
N6zov vecnej skupiny - n6zov podfa registraturneho pl6nu
Rok - rok alebo dasovd rozpatie vzniku odovzdbvanych archivnych dokumentov
iislo ukladacej jednotky - dislo alebo disla obalov (archivnych Skatul), v ktor'-fch sri uloZen6
odovzd6van6 archivne dokumenty prisluSnej vecnej skupiny
PoznSmka - napr. zmenahodnoty, obmedzenie pristupu, fyzicl<y stav a pod.


